Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais
Secretaria Municipal de Administraciao

Edital 1 — Processo Seletivo Simplificado n° 2-2021

A Prefeitura Municipal de Bom Despacho-MG, no uso de suas atribuicoes legais, ob-
servando os termos do disposto na Constituicdo Federal, o disposto nas Leis Municipais n°
1.427/94 e suas alteragoes, 2.349/13, 2.350/13, 2.352/13 e demais normas contidas neste Edital,
faz saber e estabelece normas para a realizacio do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PUBLICO destinado a contratagdo temporaria de profissionais para preenchimento de vagas na
Prefeitura Municipal de Bom Despacho-MG, conforme disposto na Lei Municipal n® 1.321/91.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 O Processo Seletivo de que trata este Edital visa ao provimento de profissionais de niveis
técnico e superior para contratacdes por tempo determinado para atender necessidade temporaria

de excepcional interesse publico, conforme as vagas estabelecidas e distribuidas neste edital.
1.2 Pré-requisitos minimos:

Carga Vagas de Vagas | Vagas
Denominacio do Formac¢ao Minima - . Ampla
" Salario Base | Horaria ~_ | para | para
Cargo Exigida Concorrén
Semanal cia PcD | Negros

Ensino Superior
Completo e
Carteira Nacional

Auditor-Fiscal de| R$2.095,24 | 40 horas 2 - -
Habilitagdo
categorias
G‘A” e GCB’S
Ensino Superior em
Gestor Publico Engenharia de

Municipal — Engenheiro|  Minas e Registro| R$ 1.853,49 | 40 horas 1 - -
de Minas no Conselho de
Classe.

Municipal — & RS 1.853,49 | 40 horas 1 - -
o no Conselho de

Farmaceéutico

Classe.
Técnico em Gestao Ensino Médio

Publica er.mlglpal —| Completo. Registro RS 145564 | 40 horas 3 i i
Técnico em no Conselho de
Enfermagem Classe.

1.3 Atribuig¢des resumidas das fungdes e tipos de avaliacdes a serem aplicadas:

Denominacio do

Avaliacoes a

Atribuicoes serem
cargo .
aplicadas
Auditor-Fiscal I- constituir, mediante langamento, o crédito tributario; Prova de
II- elaborar, instruir e proferir decisoes ou delas participar em Titulos

processo administrativo-fiscal, bem como em processos de consulta,

restituicdo ou compensagdo de tributos e contribuigdes e de
reconhecimento de beneficios fiscais;

Avenida Maria da Conceig@o Del Duca, 150, Jaragua — 35600-000 - Bom Despacho-MG
Telefone (37) 3521-4209— www.bomdespacho.mg.gov.br — administracao@bomdespacho.mg.gov.br




Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais
Secretaria Municipal de Administraciao

III- Executar procedimentos de fiscalizagdo, efetuando a lavratura
do auto de infragdo quando constatar o descumprimento de
obrigacdo legal e das obrigagdes tributarias pelo sujeito passivo,
praticando todos os atos definidos na legislacdo especifica, inclusive
os relativos a apreensdo e guarda de mercadorias, livros,
documentos, materiais, equipamentos e assemelhados;

IV- Examinar a contabilidade e registros comerciais de sociedades
empresariais,

empresarios, 0rgaos, entidades, fundos e demais contribuintes ou
responsaveis, nao se lhes aplicando as restri¢des previstas nos arts.
1.190 a 1.192 do Codigo Civil e observado o disposto no art. 1.193
do mesmo diploma legal;

V- Proceder a orientagdo do sujeito passivo no tocante a
interpretagdo da legislacdo tributaria, por intermédio de atos
normativos ¢ solucdo de consultas;

VI - Supervisionar as demais atividades de orientagdo ao
contribuinte;

VII - Exercer qualquer atribuic@o inerente a competéncia da
Fazenda Publica Municipal, ainda que acometidas a outros
servidores por lei ou regulamento, quando necessario ao
desempenho de suas fungdes;

VIII — Exercer, sem carater privativo, qualquer uma das atividades
de fiscalizacdo em que o Municipio exer¢a ou deva exercer Poder de
Policia, podendo notificar responsaveis, lavrar autos de adverténcia
e de infragdo, realizar diligéncias, instruir processos, realizar
vistorias, expedir laudos de vistoria;

X — Participar de comissdes, conselhos, comités, grupos de trabalho
e outros para tratar de assuntos pertinentes a Auditoria Fiscal e ao
Poder de Policia exercida pelo Municipio, fazer relatorios,
apresentar propostas, prestar contas de sua atividade, assessorar a
alta administragdo na sua area de atuagao;

Gestor Publico I. Realizar estudos, pesquisas, analises e avaliacdes de cendrios Prova de

Municipal- | macroecondmicos e microeconomicos, propor diretrizes estratégicas Titulos
Engenheiro de e orientagdo para as agdes governamentais, coordenar atividades
Minas e ligadas a formulagdo, implementacdo e avaliacdo de politicas

Farmacéutico| publicas, analisar projetos de financiamentos externos ou internos,
supervisionar, coordenar e executar trabalhos referentes a
elaboragdo, acompanhamento, revisdo e articulagdo de atividades de
planejamento e or¢amento governamentais, realizar estudos
socioecondmicos, produzir e analisar demonstrativos financeiros e
orcamentarios, exercer fungdes de controladoria interna e externa,
avaliar tendéncias, exercer atividades de assessoramento, dire¢ao,
planejamento, coordenacgdo, execucdo e avaliagdo nas areas de
Planejamento Estratégico, Obras, Agricultura, Transporte ¢
Transito, Educacdo, Saude, Cidadania e Seguranga Publica, Meio
Ambiente, Servicos Urbanos, Abastecimento, Defesa Civil,
Municipalizagdo, Desenvolvimento Urbano, Habitagao, A¢ao
Social, Trabalho e Geracdo de Renda, Esporte, Laser, Jornalismo,
Marketing, Economia e Finangas, Or¢amento, Administracdo Geral,
Material, Patrimonio, Organizagdo, Sistemas e Métodos, Gestao de
Recursos Humanos, Direito Publico e Privado, Auditoria e
Tecnologia da Informacao; elaborar projetos que contemplem
estratégias eficazes de administragdo publica, propondo alternativas
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e dimensionando riscos para otimizagao de resultados; preparar
laudos técnicos e pareceres destinados a subsidiar decisdes politicas;
planejar agdes de governo; criar métodos de gestdo e validacdo da
acdo governamental; planejar, supervisionar, coordenar, controlar,
acompanhar e avaliar atividades de atendimento ao cidadao e ao
municipe visando cumprir todas as competéncias constitucionais e
legais do cargo e dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal.
II. Redigir documentos oficiais, tais como oficios, relatdrios,
memorandos, exposi¢cdo de motivos, portarias, decretos, projetos de
lei, cartas, memoriais, pareceres, despachos, telegramas, mensagens
eletronicas, usando a norma padrio da lingua portuguesa e
obedecendo as normas e padroes estabelecidas pelo Poder
Executivo;
I11. Elaborar termos de referéncia e projetos basicos para fins de
licitacdo, levantar custos, construir planilhas or¢amentarias, avaliar
propostas técnicas e comerciais, fazer avaliacdo de moveis e
imoéveis, conduzir leildes de bens publicos méveis e imoveis,
planejar e presidir processos licitatorios e afins, fiscalizar a
execucao de contratos ¢ convénios.
IV. Conhecer e saber aplicar as regras da contabilidade publica, da
execugdo or¢amentaria e financeira, preparar relatorio contabeis e
financeiros, fazer proje¢des orcamentarias aplicando as regras legais
e formulas estatisticas e de matematica financeira bem como
observando as regras expendidas pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), Tribunal de Contas da Unido e Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais;
V. Conhecer e saber aplicar as regras e formulas de valor do
dinheiro no tempo; preparar analise de mercado usando as regras de
macro e microeconomia, atentando para as regras e orientacdes do
Banco Central do Brasil, Secretaria do Tesouro Nacional e tribunais
de conta;VI. Conhecer, aplicar e fazer aplicar as regras de cidadania
e dos direitos humanos inscritos na Constituicdo da Reptblica e nas
normas internacionais a que o Brasil tenha aderido ou venha a
aderir;
VII. Conhecer e aplicar na administragdo publica as leis e os
principios constitucionais que regem a protecdo ambiental e
promovem o desenvolvimento sustentavel; propor, analisar e validar
modelos de gestdo publica visando ao desenvolvimento social e
econdmico, respeitando a ética e os principios constitucionais, em
especial os da probidade, transparéncia, isonomia, economicidade,
impessoalidade, eficacia, eficiéncia;
VIII. Executar atividades de assisténcia técnica em projetos e
programas nas areas de satde, previdéncia, emprego e renda,
segurancga publica, desenvolvimento urbano, seguranga alimentar,
assisténcia social, educacdo, cultura, cidadania, direitos humanos ¢
protecdo a infincia, a juventude, as pessoas com necessidades
especiais, ao idoso e aos desfavorecidos;
IX. Verificar, acompanhar e supervisionar os processos inerentes ao
Sistema Unico de Satide, ao Sistema Unico de Assisténcia Social e
aos demais programas sociais promovidos pelos governos
municipal, estadual e federal;
X. Identificar situa¢des em desacordo com os padrdes estabelecidos
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em normas e legislacao especifica de atengo a saude, previdéncia,
emprego e renda, seguranga publica, desenvolvimento urbano,
seguranga alimentar, assisténcia social, educagdo, cultura, cidadania,
direitos humanos e protegdo a infancia, a juventude, ao portador de
necessidades especiais, ao idoso e aos desfavorecidos e propor
solucoes, agdes orientadoras e corretivas, visando a melhoria dos
processos, reducdo de custos e aumento da eficacia da a¢ao
governamental;
XI. Aferir os resultados dos programas de assisténcia a saude,
previdéncia, emprego e renda, seguranga publica, desenvolvimento
urbano, seguranga alimentar, assisténcia social, educacgdo, cultura,
cidadania, direitos humanos e protecao a infancia, a juventude, ao
portador de necessidades especiais, ao idoso e ao indigena,
considerando os planos e objetivos definidos no Sistema Unico de
Saude, no Sistema Unico de Assisténcia Social e demais politicas
sociais das trés esferas de governo;
XII. Analisar e avaliar dados estatisticos gerados por 6rgaos
publicos ou privados, gerando a partir deles informagdes que
contribuam para o planejamento e o aperfeicoamento das agdes e
politicas sociais do governo municipal;
XIII. Executar, apoiar e subsidiar auditorias e agdes de controle
interno e externo;
XIV. Propor, apoiar, colaborar ¢ definir estratégias de execugo das
atividades de controle e avaliagdo, sob o aspecto do aperfeicoamento
e continua melhoria das politicas sociais;
XV. Dirigir veiculos a servico do municipio no desempenho de suas
fungdes, respeitada a habilitagdo, na forma da lei e a habilitagdo em
concurso;
XVI. Auxiliar nas funcoes de fiscalizacdo tributaria, bem como a
fiscalizagdo em todas as areas em que o Municipio exerce o poder
de policia, tais como fiscalizagdo sanitaria, fitossanitaria, obras,
zoonoses, ambiental, endemias, posturas municipais, transito,
producdo animal, em especial, podendo para tanto ser convocado
para realizar ou produzir estudos, analises, avaliagdes, laudos,
relatorios, calculos, pareceres e demais servigos necessarios a
exacao fiscal;
XVIL Participar de comités, grupos de trabalho e conselhos,
conforme necessario ao bom funcionamento dos 6rgaos de gestao
publica nos dmbitos municipal, estadual e federal;
XVIII. Exercer func¢des de direcdo, assessoria e chefia nos escaloes
superiores da Administragdo Publica Municipal.
XIX. Aos Gestores Publicos Municipais ¢ Técnicos em Gestao
Publica Municipais selecionados em concurso com base na sua
habilitacdo em profissdes reguladas em lei competira, ainda, usar
seus conhecimentos especializados de acordo com normas técnicas
aplicaveis e conforme as necessidades da Administragao Publica
Municipal, sem prejuizo das demais atribui¢des do cargo, devendo
sempre manterem-se em situacao regular perante o 6rgao de classe
de sua profissao.
XX. Exercer atividades de natureza técnica, acessorias ou
preparatérias ao exercicio das atribuig¢des privativas dos Auditores-
Fiscais do Tesouro Municipal;
XXI. Compete, ainda, ao Gestor Publico Municipal usar seus
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conhecimentos, competéncia e experiéncia em apoio aos setores de
fiscalizagdo e arrecadagdo, sempre que para tal convocado ou de
oficio, e sempre que se depararem com situagdes de interesse da
fiscalizagdo e da arrecadagéo.

Técnico em I. Coligir informagdes, fazer pesquisas, conferir, classificar e Prova de

Gestdo Publica| arquivar documentos, realizar levantamentos, reunir dados, operar Titulos
Municipal- computadores, fazer entrada de dados, editar e formatar textos e
Técnico em planilhas, conferir valores, realizar calculos, elaborar documentos
Enfermagem publicos, autenticar copias, fazer lancamentos, realizar registros

publicos, participar da elaborag@o de propostas or¢amentarias da
unidade, redigir correspondéncias e outros documentos oficiais,
atender ao publico, protocolar documentos, preencher documentos,
pesquisar arquivos, copiar documentos, triar correspondéncia, postar
correspondéncias, preparar relatorios, registrar € encaminhar
processos e documentos, coletar informagdes de campo, instruir
processos, realizar sindicancias e diligéncias, atender telefonemas de
municipes, registrar petigdes de municipes e contribuintes,
reduzindo a termo, quando necessario; organizar e controlar
estoque, elaborar estatistica de consumo, preparar pedidos e
requisi¢des de fornecimento, conferir mercadorias recebidas e
servigos prestados, redigir informagdes de rotina, emitir alvaras e
outros documentos publicos, cadastrar informacdes de contribuintes,
atender contribuintes, conferir faturas e notas fiscais de produtos e
servigos publicos ou privados tais como contas de agua, luz,
telefone e assemelhados, conduzir veiculos a servico do Municipio,
coordenar equipes de trabalho, fazer avaliagdo de moveis e imoveis,
conduzir leildes de bens mdveis e imdveis pertencentes ao
municipio, participar de comissoes de licitagdo, cumprir diligéncias
determinadas por seus superiores, auxiliar na preparacao de cursos
oferecidos pelo Poder Publico, controlar a frota a disposicao do
Municipio.
II. Assistir aos Gestores Publicos Municipais, aos Auditores Fiscais
do Tesouro Municipal e aos Fiscais Municipais em todas as suas
atividades e prestar assessoria & Administragdo Superior;
III. Participar de comissdes, comités e conselhos quando indicado
pelo Chefe do Executivo,
IV. Desempenhar fungdes gratificadas em cargos de chefia e
dire¢do;
V. Desempenhar outras fungdes correlatas e compativeis com o
cargo ¢ com a escolaridade de nivel médio, conforme determinado
pelos superiores hierarquicos.
VI. Quando aprovado para ocupar vaga destinado a profissionais de
formacao técnica de nivel médio, exercer todas as atividades tipicas
da formagdo académica exigida no concurso.
VII. Exercer atividades de natureza técnica, acessorias ou
preparatorias ao exercicio das atribui¢des privativas dos Auditores-
Fiscais do Tesouro Municipal;
VIII. Compete, ainda, ao Técnico em Gestdo Publica Municipal,
usar seus conhecimentos, competéncia e experiéncia em apoio aos
setores de fiscalizacdo e arrecadacdo, sempre que para tal convocado
ou de oficio, sempre que se deparar com situagdes de interesse da
fiscalizag@o e arrecadagdo.
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Da?as Horario Atividade Local
Previstas
Portal da Prefeitura
A partir das L . (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
26/4/2021 18h Publicagdo do Edital Oficial Eletronico do Municipio -
DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br)
Portal da Prefeitura
Das 8h de (www.bomdespacho.mg.gov.br), no
27/4 a 27/4/2021 | Periodo para pedido de isengdo da link do Processo Seletivo:
28/4/2021 | as 17h de taxa de inscrigdo | http://www.bomdespacho.mg.gov.br/ps/
28/4/2021 ?module=index
Portal da Prefeitura
29/4/2021 A partir das | Resultado preliminar do pedido de| (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
18h isencdo da taxa de inscri¢ao Oficial Eletronico do Municipio -
DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br)
Publicag@o dos Recursos
interpostos contra o Resultado Portal da Prefeitura
4/5/2021 A partir das | Preliminar do pedido de isencdo da| (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
18h taxa de inscrigdo e Resultado Oficial Eletronico do Municipio -
definitivo do pedido de isengdo da| DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br)
taxa de inscri¢ao
Inscrigdes no Portal da Prefeitura
Das 8h de Periodo de Inscrigdo e Envio dos (www.bomdespacho.mg.gov.br)., n(?
X , link do Processo Seletivo:
5/5/2021 a | 5/5/2021 as Titulos! http:// bomdespacho.me.cov br/ps/
18/5/2021 | 17h de Modelo de Encaminhamento —| =~ >~ PACI0IE. SOV DID
2module=index
18/5/2021 Anexo I . p
Encaminhamento dos titulos para o e-
mail pss@pmbd.mg.gov.br
Portal da Prefeitura
20/5/2021 A partir das Resultado Preliminar das (www.bomdespacho.mg.gov.br),
18h Inscri¢des Homologadas | Diario Oficial Eletronico do Municipio
- DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br)
Publicagdo dos Recursos
1nterposth gontra ° Resu.l ta~do Portal da Prefeitura
A partir das Preliminar das Inscrigoes (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
25/5/2021 p Homologadas, Resultado Py NV
18h " . Oficial Eletronico do Municipio -
Definitivo das Inscrigdes DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br)
Homologadas e Resultado ' P e-gov.
Preliminar da Prova de Titulos
' Publicacao dos Recursos Portal da Prefeitura
A partir das interpostos contra o Resultado (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
28/5/2021 P Preliminar da Prova de Titulos, Py . o T
18h . Oficial Eletronico do Municipio -
Resultado Definitivo da Prova de DOMe ( dome.pmbd.mg.gov.br)
Titulos e Resultado Final WWW- P E-gov:
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Portal da Prefeitura
(www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
Oficial Eletronico do Municipio -
DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br)

A partir das

31/5/2021 13h

Homologacao

!Conforme Lei n° 2.654 de 12 de setembro de 2.018

2 DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

2.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma da Lei.

2.2 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

3 DAS CONDICOES PARA A CONTRATACAO

3.1. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

3.2. Estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino, observado o disposto no
Art. 19 do Decreto n° 57.654 de 20 de janeiro de 1996.

3.3. Ter, na data do inicio do contrato, 18 (dezoito) anos completos.

3.4. Estar em gozo dos direitos politicos.

3.5. Possuir a habilitacao exigida para a funcao pretendida.

3.6. Gozar de boa saude fisica e mental.

3.7. Apresentar no ato da contratagdo documentacdo original exigida, bem como a Ficha
Cadastral preenchida digitalmente, conforme previsto na Portaria n® 66/2017/SMA de 02 de
agosto de 2017.

3.8. Estar apto a desempenhar as func¢des inerentes ao cargo.

4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscrigdes deverdo ser realizadas, Unica e exclusivamente, pela internet no endereco
eletronico (www.bomdespacho.mg.gov.br), no link “Processo Seletivo Simplificado n° 2-
2021” e no periodo conforme consta no subitem 1.4 deste Edital.

4.1.1 Os valores correspondentes a taxa de inscri¢do, por cargo, serao:

Cargo Valor de inscri¢io
Auditor- Fiscal R$ 20,95
Gestor Publico Municipal RS 18,53
Técnico em Gestdo Publica Municipal R$ 14,55

4.1.2 Nao sera permitida inscricdo pelos correios, e-mail, fac-simile, condicional ou fora do
prazo estabelecido no subitem 1.4 deste edital.

4.2 Para inscrever-se, o candidato devera:

4.2.1 Acessar o site www.bomdespacho.mg.gov.br durante o periodo de inscri¢do, previsto no
subitem 1.4 deste edital; localizar o “link” correlato ao Processo Seletivo da Prefeitura do
Municipio de Bom Despacho — MG; ler completamente o edital, preencher total e corretamente a
ficha, e fazer a opgdo pelo cargo para o qual pretende concorrer.

4.2.1.1 Imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do no periodo
constante no subitem 1.4 deste Edital, autenticando-o em qualquer agéncia da rede bancéria no
valor da taxa de inscrigdo, até o primeiro dia tutil apds a data de encerramento das inscrigoes.
4.2.1.2 Para o pagamento da taxa de inscricdo somente podera ser utilizado o boleto bancério
gerado na inscri¢cdo. Atengdo para o horario bancario.

4.3 Sob sua Unica e inteira responsabilidade, o candidato podera se inscrever para mais de um
cargo. Se houver erro no ato da inscri¢do, o candidato podera cancelé-la, ainda durante o periodo
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de inscrigdo, realizar outra desde que ndo tenha efetuado o pagamento da taxa. Os dias e horarios
previstos no subitem 1.4 poderdo ser alterados, conforme a necessidade do Processo Seletivo, e
nem por isto cabera ao inscrito qualquer direito, e ndo havera devolugdo do valor da inscrigao.
4.3.10 candidato serad responsavel por qualquer erro ou omissdo, bem como pelas informagdes
prestadas na ficha de inscri¢do. O candidato que fizer qualquer declarag¢do falsa, inexata, ou
ainda, que ndo possa satisfazer todas as condi¢des estabelecidas neste Edital, terd sua inscri¢do
cancelada e, em consequéncia, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado nas
provas e que o fato seja constatado posteriormente.

4.4 Antes de recolher o valor da inscri¢ao, o candidato devera certificar-se de que preenche todos
os requisitos exigidos para assumir a contratagdo, se aprovado, pois o valor, uma vez recolhido,
ndo serd restituido em hipdtese alguma, salvo em casos de suspensdo e cancelamento do
Processo Seletivo. As regras para solicitacdo da devolugdo sdo:

a) A devolugdo do valor da taxa de inscri¢ao devera ser requerida por meio de formulario de
restituicdo disponibilizado no endereco eletronico www.bomdespacho.mg.gov.br, no “link”
correlato ao Processo Seletivo Simplificado n°® 2-2021, em até 20 (vinte) dias tuteis apods a data
de publicacdo do ato de motivagao;

b) A suspensao do Processo Seletivo que se der apds a realizagdo da prova de titulos, ndo havera
devolucdo da taxa de inscri¢do, podendo o candidato aguardar a revoga¢do da suspensdo e a
consequente continuidade do certame ou desistir, porém sem receber a devolugdo da taxa de
inscri¢do, salvo melhor juizo de razoabilidade;

¢) O formulario de restitui¢ao ficara disponivel durante o prazo de 30 (trinta) dias uteis contados
a partir da disponibilizagdo do referido formulério;

d) Para obter a devolucdo, o candidato devera informar nome e nimero do banco, nome ¢
nimero da agéncia com digito e nimero da conta-corrente com digito, bem como o nome
completo e CPF do titular da conta, caso a conta seja de terceiros;

e) O formuldrio de restituicdo deverd ser enviado pelo candidato, devidamente preenchido e
assinado e acompanhado da copia do documento de identidade do candidato, para o e-mail
pss@pmbd.mg.gov.br em até 30 (trinta) dias uteis apds a disponibilizagdo do formulario de
restitui¢ao.

f) A devolugdo do valor de inscrigdo sera processada em até 30 (trinta) dias uteis findado o prazo
no qual o formulario devera ser entregue ou enviado, por meio de deposito bancario na conta
bancéria indicada na solicitagdo, nos casos em que todos os dados encaminhados estiverem
corretos. Sendo de inteira responsabilidade do candidato a informagdo correta e completa de
todos os dados requeridos.

4.5 E tnica e exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos oficiais deste
Processo Seletivo que sera feito no Diario Oficial do Municipio (www.dome.pmbd.mg.gov.br).
4.6 A Prefeitura Municipal de Bom Despacho ndo se responsabilizard por solicitagdo de
inscri¢do via Internet ndo recebida por falhas de comunica¢do, congestionamento das linhas de
comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados. Por isto, recomenda-se ao candidato ndo deixar as inscri¢cdes para a tltima hora.

5 DAS ISENCOES

5.1 Havera iseng¢do do valor total da taxa de inscri¢ao para o candidato que, cumulativamente:

a) Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CADUnico,
de que trata o Decreto n° 6.135 de 2007; ¢

b) For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n® 6.135 de 2007.

5.2 Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda ou desempregado, que seja capaz de
comprovar insuficiéncia de recursos financeiros, em razdo de limitagdes de ordem financeira e
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desde que ndo possa arcar com o pagamento da taxa de inscricdo sem que comprometa o
sustento proprio e de sua familia, podera requerer a isencdo do pagamento da taxa de inscrigao.
5.3 A caracterizag@o da hipossuficiéncia esta condicionada a declaragdo expressa do candidato,
respondendo civil e criminalmente pelo seu teor.

5.4 O candidato podera requerer a isen¢do do pagamento da taxa de inscri¢ao no link correlato ao
Processo Seletivo 2-2021 no periodo conforme consta no subitem 1.4 deste Edital.

5.5 A Comissio do Processo Seletivo consultard ao orgio gestor do CADUnico para confirmar a
veracidade das informacdes prestadas pelo candidato.

5.6 Os candidatos com idade igual ou superior a 45 anos terdo direito a isengdo caso comprove
que esteja hd mais de um ano desempregado.

5.7 A declaragdo falsa sujeitard o candidato as sangdes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no paragrafo tinico do art. 10 do Decreto n°® 83.936, de 06/09/79.

5.8 NAO sera concedida a isen¢dio do pagamento da taxa de inscri¢do ao candidato que:

a) omitir informacgoes ou fornecer informacgdes inveridicas;

b) fraudar ou falsificar documentagao;

¢) pleitear a isencdo instruindo o pedido com documentagdo incompleta, ndo atendendo o
disposto no item 4.1.

d) ndo observar os prazos estabelecidos no subitem 1.4.

e) apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos incorretamente.

5.9 O deferimento ou indeferimento da solicitagdo do pedido de isen¢do de pagamento da taxa de
inscricdo do  candidato serda  publicado no Didrio Oficial do  Municipio
(www.dome.pmbd.mg.gov.br) data prevista no subitem 1.4 deste Edital.

5.10 O deferimento ou nio da isencio do pagamento da taxa de inscricio NAO
DESOBRIGA o candidato de realizar a referida inscricio dentro do prazo previsto no
subitem 1.4, apés o Resultado Definitivo do Pedido de Isencdo da Taxa de Inscricio,
conforme item 4 deste Edital.

5.11 Cabera recurso contra o indeferimento da isen¢ao do pagamento da taxa de inscri¢do, o qual
devera ser apresentado nos prazos estipulados no subitem 1.4 deste Edital.

5.12 O recurso deve ser enviado para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br (Conforme modelo do
Anexo II) o qual sera analisado com base no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo
Federal e demais regras exaradas neste edital.

6 DA RESERVA DE VAGAS

6.1 Das reservas de vagas para Pessoas com Deficiéncia.

6.1.1 Sera assegurada a inscrigdo as Pessoas com Deficiéncia nos termos do inciso VIII do artigo
37 da Constituicdo Federal e pela Lei n° 7.853/89 e Lei Municipal 2.269/12, ¢ assegurado o
direito de inscri¢do para as fungdes em Processo Seletivo, cujas atribuigcdes sejam compativeis
com a deficiéncia de que sdo portadoras.

6.1.2 Em obediéncia ao disposto no art. 37, §1° e 2° do Decreto 3.298 de 20/12/99 que
regulamenta a Lei 7.853/89, combinado com a Lei Municipal n® 2.269/12, ser-lhes-a reservado o
percentual minimo de 5% (cinco por cento) das vagas que vierem a surgir para cada cargo.
6.1.2.1 Se na aplica¢do do percentual resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos), serd arredondado para o nimero imediatamente superior e, caso a fracao seja inferior a
0,5, o numero seré arredondado para baixo.

6.1.3 Consideram-se PcD aqueles que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do
Decreto Federal n°® 3.298/99.

6.1.4 O Laudo Médico com data, no maximo, retroativa a 6 (seis) meses atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doenca —CID, bem como a provavel causa da deficiéncia devera ser
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digitalizado em formato PDF e encaminhado via eletronica para a Comissdo de Processo
Seletivo Simplificado, para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br, no periodo de 5/5/2021 a 18/5/2021.
6.1.4.1 Serdo automaticamente ¢ indeferidas as inscri¢gdes na condicdo de PcD dos candidatos
que ndo encaminharem dentro do prazo e na forma prevista no presente Edital.

6.1.5 Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PcD, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatoria.

6.1.6 O candidato que ndo atender ao solicitado no subitem 6.1.4 deste edital, ndo serad
considerado PcD, e passard automaticamente a concorrer as vagas de ampla concorréncia.

6.1.7 Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que tiver deficiéncia considerada
incompativel com as atribuicdes do cargo, bem como aquelas conceituadas pela medicina
especializada, de acordo com os padrdes mundialmente estabelecidos e legislacdo aplicavel a
espécie, e que constituam inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para
integracao social.

6.1.8 Nao serdo considerados como deficiéncia os distirbios passiveis de corre¢ao.

6.1.9 Apds o ingresso do candidato PcD, a necessidade especial ndo podera ser usada para
justificar pedidos de concessdo de readaptacdo na funcdo, de aposentadoria por invalidez ou de
qualquer outro beneficio que ndo se aplique aos demais servidores da carreira.

6.2 Das vagas reservadas a candidatos negros

6.2.1 Poderao concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se declararem preto
ou pardo no ato da inscri¢do no Processo Seletivo, conforme o quesito cor ou raca utilizado pela
Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia Estatistica — IBGE, de acordo com o percentual
estabelecido na Lei Municipal n® 2.583/17.

6.2.2 O candidato devera, quando da inscricdo, indicar se deseja concorrer a(s) vaga(s)
reservada(s) aos candidatos negros, preenchendo na ficha de inscri¢do, de que € preto ou pardo,
conforme quesito cor ou raca utilizado pela Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

6.2.3 A declaracao tera validade somente se efetuada no momento da inscri¢do. Apoés o periodo
de inscri¢do, ndo poderd o candidato requerer a referida condi¢cdo em seu beneficio ou impetrar
recurso em favor de sua condi¢do.

6.2.4 Presumir-se-d0 verdadeiras as informacdes prestadas pelo candidato no ato da inscrigdo,
sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades administrativas, civil e penal.

6.2.5 O candidato negro que optar pela reserva de vaga pelas cotas raciais, concorrera
concomitantemente as vagas reservadas nos termos da Lei Municipal n® 2.583/17, e as vagas
destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagdo no Processo Seletivo
Simplificado.

6.2.6 Os candidatos negros inscritos e aprovados dentro do niimero de vagas oferecido para
ampla concorréncia serdo computados para efeito de preenchimento das vagas reservadas.

6.2.7 Em caso de desisténcia ou eliminacdo de candidato negro aprovado em vaga reservada, a
vaga serd preenchida pelo candidato negro aprovado e classificado em posigdo posterior, se
houver.

6.2.8 Na hipdtese de ndo haver candidatos negros aprovados em nimero suficiente para que
sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla
concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificagcdo no processo seletivo.

6.2.9 A nomeacdo dos candidatos aprovados respeitard os critérios de alternancia e de
proporcionalidade, que consideram a relag@o entre o nimero total de vagas e o numero de vagas
reservadas a candidatos negros.

6.2.10 Suscitada por qualquer interessado a diivida quanto a condi¢do de o candidato ser negro
ou ndo, a questdo sera decidida por uma comissdo formada pelos secretarios da Administracgao,
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Educagdo e da Cultura, cabendo recurso hierarquico ao Prefeito Municipal.

6.2.11 Se a comissado de secretarios decidir pelo ndo enquadramento do candidato na condigao de
negro ou pardo e havendo dolo na declaragdo, o candidato ficard impedido de ser contratado ou,
se j& contratado, ficard sujeito a anulacdo da sua admissdo ao cargo publico, apds procedimento
administrativo em que lhe seja assegurado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo de
outras sang¢des cabiveis.

7 DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO FINAL E DESEMPATE

7.1 Todos os candidatos com as inscrigdes homologadas serdo classificados. A classificagdo
entre candidatos com igual nimero de pontos, serd fator de preferéncia:

a) Idade igual ou superior a 60 anos, entre si e frente aos demais, dando-se preferéncia ao de
idade mais elevada.

8 DA PROVA DE TiTULOS

8.1 A prova de titulos sera aplicada a todos os cargos, conforme descrito no quadro do subitem
1.3 deste Edital.

8.2 Havera prova de titulos, de carater classificatorio, realizada pela Comissdao de Processo
Seletivo, através dos critérios descritos abaixo. Os titulos devem ser expedidos por orgaos,
empresas ou entidades, comprovados com documento habil, devendo o candidato estar inscrito
no Processo Seletivo, conforme item 4.

Quantidade maxima de

Critérios Especificacao Pontuacao , .
p ¢ ¢ titulos a serem analisados

Doutorado concluido na area
de conhecimento a que 3,0 1
concorre.

Mestrado concluido na area
de conhecimento a que 2,0 1

Formacao Académica
concorre.

P6s-Graduagdao Lato Sensu
concluida na area de

. 1,0 2
conhecimento a que
concorre.
Curso de aperfeicoamento na
area de conhecimento a que
Titulos concorre, com carga horaria 1,0 5
minima de 40 horas por
curso.
*Experiéncia Acima de 12 meses na area 1.0
(comprovacdo na Aarea | de atuagdo. ’
de atuacio)
~ ~ . i 5 1
Obs.: Nio serdo aceitos |/Acima de 24 meses na drea 2,0
como comprovantes de | d¢ atuacao.
experiéncia estagios e . i
perien g Acima de 36 meses na area
monitorias. 3,0

de atuagio.

* Podera ser utilizado o tltimo contracheque, desde que este comprove o tempo minimo da experiéncia exigida.
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8.3 Os titulos originais, na forma do subitem 8.2, deverdo ser digitalizados em formato PDF e
encaminhados via eletronica para a Comissao de Processo Seletivo Simplificado, para o e-mail
pss@pmbd.mg.gov.br.

8.4 O candidato recebera uma mensagem de confirmagdo de recebimento de e-mail, devendo
aguardar o resultado conforme cronograma.

8.5 Os titulos deverdo ser encaminhados acompanhado do Anexo I preenchido, assinado e
digitalizados em formato PDF.

8.5.1 Implicara em nao pontuagao dos titulos:

a) Anexo I sem a assinatura do candidato; e

b) Auséncia do Anexo I.

8.6 Nao serdo considerados titulos ilegiveis, sem data de emissdo e de curso ainda em
andamento, o mesmo devera estar concluido até a data final do encaminhamento dos titulos.

8.7 Sera vedada, ap6s o encaminhamento dos titulos, qualquer substitui¢do, inclusdo ou
complementacao.

8.7.1 Sera considerado somente o primeiro e-mail enviado para a Comissao do Processo
Seletivo, do cargo pleiteado.

8.8 Somente serdo aceitos e avaliados os titulos encaminhados no prazo estabelecido neste
edital.

8.9 Os titulos encaminhados em desacordo com o estabelecido ndo serdo pontuados.

9 DOS RECURSOS

9.1 Cabera recurso, em unica e ultima instancia, 8 Comissdo do Processo Seletivo, utilizando-se
modelo de recurso no Anexo II.

9.1.1 Contra os resultados, nos 2 (dois) dias uteis apds o dia da sua publicacdo, desde que
demonstrado erro de avaliacao.

9.2 Serdo rejeitados liminarmente os recursos que nao estiverem fundamentados € os que nao
contiverem dados necessarios a identificagdo do candidato ou ainda aqueles a que se der entrada
fora dos prazos preestabelecidos.

9.3 Os recursos deverdo ser encaminhados, via eletronica, acompanhados do Anexo II
preenchido, assinado e digitalizados em formato PDF para a Comissdo de Processo Seletivo
Simplificado, para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br.

10 DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado sera de 2 (dois) anos
contados da data da publicacdo da homologag¢ao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

10.2 A contratacdo obedecera a ordem de classificagdo dos candidatos, nimero de vagas e seu
prazo de validade.

10.2.1 O candidato que der causa a rescisao do contrato perdera os direitos oriundos do presente
certame.

10.3 A inscricdo do candidato importara no conhecimento das presentes instrugdes € na
aceitacdo tacita das condi¢des do processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste
Edital.

10.4 Para celebrar contrato, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, os documentos
originais abaixo relacionados, bem como a Ficha Cadastral e Ficha Cadastral dos
Dependentes (se houver), disponiveis no link
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/arquivos/gp/, ambas preenchidas digitalmente com todos os
campos obrigatorios, conforme previsto na Portaria n° 66/2017/SMA de 02 de agosto de 2017,
todos de sua exclusiva responsabilidade e as suas expensas:
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a) Certidao de casamento, se for o caso e averbacao, se houver;

b) CPF e Cédula de Identidade ou Certidao de nascimento dos filhos (menores de 14 anos - se
tiver);

¢) CPF e Carteira de Identidade ou Carteira Nacional de Habilitagdo (carteira de motorista);

d) Comprovante de Cadastramento no PIS/PASEP ou declaragdo que ndo ¢é cadastrado;

e) Atestado admissional expedido por médico do trabalho, com data, no maximo, retroativa a
6 (seis) meses da assinatura do contrato, para comprovacdo de que o candidato ndo apresenta
deficiéncia que o incapacite para o exercicio das funcdes do cargo para o qual concorre, que
possui sanidade fisica e mental para o perfeito exercicio das fungdes inerentes ao cargo;

f) 1 (uma) fotografia 3x4;

g) Comprovante de votagao da ltima elei¢do ou certidao de quitagdo eleitoral;

h) Certificado de Reservista, se do sexo masculino, observado o disposto no art. 19 do Decreto
n°® 57.654 de 20 de janeiro de 1996;

i) Comprovante de endereco atualizado (ultimos seis meses);

j) Comprovante de habilitagdo (escolaridade) para o exercicio do cargo, bem como registro no
orgao competente, quando cabivel;

k) Comprovante de conta-salario no banco Santander (se houver);

1) Original da Certiddo NEGATIVA de Antecedentes Criminais, disponivel no site da Policia
Civil de Minas Gerais, enderego: https://wwws.pc.mg.gov.br/atestado/solicitarsel.do?
evento=x&fwPlc=s em data, no maximo, retroativa a 90 (noventa) dias da assinatura do contrato;
m) Original da Certiddo NEGATIVA de Antecedentes Criminais, disponivel no site da Policia
Federal, endereco: https://servicos.dpf.gov.br/sinic-certidao/emitirCertidao.jsp em data, no
maximo, retroativa a 90 (noventa) dias da assinatura do contrato.

10.5 Cabe a Prefeitura Municipal de Bom Despacho o direito de aproveitar os candidatos
classificados, em nimero estritamente necessario ao provimento das necessidades que vierem a
existir durante o prazo de validade do Processo Seletivo, ndo havendo, portanto, obrigatoriedade
de contratacao do total de candidatos classificados.

10.6 Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissao de Processo Seletivo.

10.7 Cabera ao Secretario Municipal de Administracdo a homologagao do resultado do presente
Processo Seletivo.

10.8 Serdo  publicados  no Diario Oficial  Eletronico do  Municipio,
www.bomdespacho.mg.gov.br/dome, os extratos de edital e de eventuais retificagdes, assim
como a homologacao do resultado final do Processo Seletivo Simplificado n® 2-2021.

10.9 Nao serdo prestadas, por telefone ou correspondéncia, quaisquer informagdes relativas ao
Processo Seletivo n°® 2-2021, somente através do e-mail pss@pmbd.mg.gov.br, assim como nao
serdo respondidas solicitacdes que contenham teor de ameaga ou que desrespeitem a Comissdo
do Processo Seletivo.

Bom Despacho, 26 de abril de 2.021, 109° ano de emancipag¢ao do Municipio.

Wallace Campos Rodrigues
Secretario Municipal de Administracio
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ANEXO I - MODELO DE ENCAMINHAMENTO DOS TiTULOS

Processo Seletivo Simplificado n° 2-2021 - PROVA DE TiTULOS

Cargo*:

Nome do Candidato*:

Numero de Inscricio*

Relacao dos Titulos Entregues:

01- Pontuacao Solicitada
02- Pontuacao Solicitada
03- Pontuacao Solicitada
04 Pontuacao Solicitada
05- Pontuacao Solicitada
06- Pontuacao Solicitada
07- Pontuacao Solicitada
Atenciosamente,

(assinatura candidato)*
*Campos de preenchimento obrigatorio.

PONTUACAO SOLICITADA: PONTUACAO ATRIBUIDA

RESPOSTA DA COMISSAO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
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ANEXO II - MODELO DE FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

A Comissio Organizadora do Processo Seletivo Simplificado n® 2-2021 da Prefeitura Municipal
de Bom Despacho -MG

Candidato

Inscrigao

Cargo

Enderego
completo  com
CEP, Telefone ¢
E-mail

Recurso contra:

Questionamento / Embasamento / Requerimento:
(Descrever sucintamente no espago abaixo, caso necessario anexar copia da documentagdao
comprobatoria).

Local e Data:

* Assinatura:

*Campos de preenchimento obrigatoério.

Obs.: encaminhar para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br, conforme subitens 9.1.1 e 9.3.
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