4 CONCURSO ANVISA 2016 OBJETOS DE AVALIAGAO (HABILIDADES E CONHECIMENTOS)
. . w CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO EDITAL ESQUEMATIZADO
_— O Concurso em Noticias!

CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciagéo, substituicao e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacéo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relagdes de coordenagao entre oragdes e entre termos da oragao.

5.3 Relagdes de subordinagao entre oragdes e entre termos da oragao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuagao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocagao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagéo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizagao da estrutura de oragdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica).

7.1 Aspectos gerais da redagéo oficial.

7.2 Finalidade dos expedientes oficiais.

7.3 Adequacéo da linguagem ao tipo de documento.
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7.4 Adequacéao do formato do texto ao género.
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NOGOES DE INFORMATICA: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS
1 Nogdes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows). [ 1 [ 1 [ 1
2 Edigao de textos, planilhas e apresentagdes (ambientes Microsoft Office e BrOffice). [ 1 [ 1 [ ]
3 Redes de computadores. [ 1 [ 1 [ 1
3.1 Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet. [ 1 [ 1 [ ]
3.2 Programas de navegacgao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome). [ 1 [ 1 [ ]
3.3 Programas de correio eletronico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird). [ 1 [ ] [ ]
3.4 Sitios de busca e pesquisa na Internet. [ 1 [ 1 [ 1
3.5 Grupos de discussao. [ 1 [ 1 [ 1
3.6 Redes sociais. [ 1 [ 1] [ 1
3.7 Computagéo na nuvem (cloud computing). [ 1] [ 1 [ 1
4 Conceitos de organizagéo e de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas. [ 1 [ ] [ 1
5 Seguranga da informag&o. [ 1 [ 1 [ 1
5.1 Procedimentos de seguranca. [ 1 [ 1 [ 1
5.2 Nogdes de virus, worms e pragas virtuais. [ 1] [ 1 [ 1
5.3 Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, anti - spyware etc.). [ 1 [ 1 [ ]
5.4 Procedimentos de backup. [ 1 [ 1 [ 1
5.5 Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage). [ 1 [ 1 [ ]

RACIOCINIO LOGICO: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Estruturas logicas.

2 Légica de argumentagado: analogias, inferéncias, dedugdes e conclusdes.

3 Logica sentencial (ou proposicional).

3.1 Proposicdes simples e compostas.

3.2 Tabelas verdade.

3.3 Equivaléncias.

3.4 Leis de De Morgan.

3.5 Diagramas logicos.

4 Ldgica de primeira ordem.

5 Principios de contagem e probabilidade.

6 Operagdes com conjuntos.
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7 Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.
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ETICA NO SERVIGO PUBLICO: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS
1 Etica e moral. [ 1 [ 1] [ 1
2 Etica, principios e valores. [ 1 [ 1 [ 1
3 Etica e democracia: exercicio da cidadania. [ 1 [ 1 [ 1
4 Etica e fungao publica. [ 1 [ 1 [ 1
5 Etica no Setor Publico. [ 1 [ 1] [ 1
5.1 Decreto n° 1.171/ 1994 (Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal). [ 1 [ 1 [ 1
5.2 Lei n°® 8.112/1990 e alteragdes: regime disciplinar (deveres e proibi¢des, acumulacao, responsabilidades, penalidades). [ 1 [ ] [ ]
5.3 Lei n°® 8.429/1992: disposicbes gerais, atos de improbidade administrativa. [ 1] [ 1 [ 1

ATUALIDADES (SOMENTE PARA A PROVA DISCURSIVA): ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como seguranca, transportes, politica, economia, sociedade,
educagao, saude cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, ecologia e suas inter - relagdes.

Anotacoes:
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOCOES DE ADMINISTRAGAO: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Gestéo de pessoas.

1.1 Equilibrio organizacional.

1.2 Objetivos, desafios e caracteristicas da gestéo de pessoas.

1.3 Comportamento organizacional: relagdes individuo/organizagéo, motivagao, lideranga, desempenho.

2 Gestao da qualidade e modelo de exceléncia gerencial.

2.1 Principais tedricos e suas contribuigdes para a gestéo da qualidade.
2.2 Ciclo PDCA.

2.3 Ferramentas de gestéo da qualidade.

3 Nogdes de gestao de processos.

3.1 Técnicas de mapeamento, analise e melhoria de processos.

4 Nocgoes de administragdo de recursos materiais.

4.1 Classificagdo de materiais.

4.1.1 Atributos para classificagdo de materiais.

4.1.2 Tipos de classificagao.

4.1.3 Metodologia de calculo da curva ABC.

4.2 Gestao de estoques.

4.3 Recebimento e armazenagem.
4.3.1 Entrada.

4.3.2 Conferéncia.

4.3.3 Objetivos da armazenagem.

4.3.4 Critérios e técnicas de armazenagem.

4.3.5 Arranjo fisico (leiaute).

4.4 Distribuicdo de materiais.

4.4 1 Caracteristicas das modalidades de transporte.

4.4 .2 Estrutura para distribuigao.

4.5 Gestao patrimonial.

4.5.1 Tombamento de bens.
4.5.2 Controle de bens.

4.5.3 Inventario.

4.5.4 Alienagao de bens.

4.5.5 Alteragdes e baixa de bens.
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5 Nogdes de arquivologia.
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5.1 Arquivistica: principios e conceitos.

5.2 Legislacao arquivistica.

5.3 Gestao de documentos.

5.3.1 Protocolo: recebimento, registro, distribuigao, tramitagéo e expedigdo de documentos.

5.3.2 Classificagao de documentos de arquivo.

5.3.3 Arquivamento e ordenagéo de documentos de arquivo.

5.3.4 Tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

5.4 Acondicionamento e armazenamento de documentos de arquivo.

5.5 Preservagao e conservagao de documentos de arquivo.

5.6 Triagem e eliminagao de documentos e processos.

5.7 Digitalizagao de documentos.

5.8 Controle de qualidade da digitalizacao.
6 Acesso a Informacao: Lei n® 12.527/2011; Decreto n°® 7.724/2011.
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NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Constituigao.

1.1 Conceito, classificagdes, principios fundamentais.

2 Direitos e garantias fundamentais.

2.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos, partidos politicos.

3 Organizagao politico - administrativa.

3.1 Uniao, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.

4 Administragao publica.

4.1 Disposi¢oes gerais, servidores publicos.

5 Organizagao dos Poderes.

5.1 Fiscalizagao contabil e financeira (art. 70 a 75) e do Poder Executivo (art. 76 ao 88).
6 Segurancga Publica (Capitulo Il ART. 144).
7 Tributagdo e Orgamento (art. 145 ao 169). 8 Saude (art. 196 a 200).

— | ————— e e—e—e—
[Wrpy PR FUNFR U R - N A P R -
el e L e L e N N N N ]
et |t |t |t |t |t |t |t |t |t | |
— | ————————e——
bt |t |t |t |t |t |t [t |t | |

A sua aprovagao em 1° Lugar! Pagina 5de 7



4 CONCURSO ANVISA 2016 OBJETOS DE AVALIAGAO (HABILIDADES E CONHECIMENTOS)
‘ . w CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO EDITAL ESQUEMATIZADO
_— O Concurso em Noticias!

NOGCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Nogdes de organizagdo administrativa.

1.1 Centralizagéo, descentralizagao, concentragdo e desconcentragao.

1.2 Administragao direta e indireta.

1.3 Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.

2 Ato administrativo.

2.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacéo e espécies.

3 Agentes publicos.

3.1 Legislacao pertinente.
3.1.1 Lei n® 8.112/1990.

3.1.2 Disposicdes constitucionais aplicaveis.

3.2 Disposigdes doutrinarias: conceito; espécies; cargo, emprego e fungéo publica.

4 Poderes administrativos.

4.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

4.2 Uso e abuso do poder.

5 Licitagao.

5.1 Principios.

5.2 Contratagao direta: dispensa e inexigibilidade.
5.3 Modalidades.
5.4 Tipos.

5.5 Procedimento.

6 Contrato Administrativo.

6.1 Peculiaridades do contrato administrativo.

6.2 Aspectos formais do contrato administrativo.

6.3 Execugao e inexecugao do contrato administrativo

7 Controle da administragédo publica.

7.1 Controle exercido pela administragédo publica.

7.2 Controle judicial.

7.3 Controle legislativo.

8 Responsabilidade civil do Estado.

8.1 Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro.

8.1.1 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

8.1.2 Responsabilidade por omissao do Estado.

8.2 Requisitos para a demonstragéo da responsabilidade do Estado.
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8.3 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.
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9 Regime juridico - administrativo.

9.1 Conceito.

9.2 Principios expressos e implicitos da administragéo publica.

10 Lei n® 9.986/2000 e alteracdes posteriores (Gestdo de Recursos Humanos das Agéncias Reguladoras).

11 Lei n® 10.871/2004 e alteragbes posteriores
(Criacao de Carreiras e Organizacdo de Cargos Efetivos das Autarquias Especiais denominadas Agéncias Reguladoras).

12 Lei n® 9.784/1999 — (processo administrativo no ambito da Administragdo Publica).
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LEGISLAGOES ESPECIFICAS: ESTUDADO REVISADO EXERCICIOS

1 Lei n° 8.080/1990 (Lei Organica da Saude). [ 1 [ 1 [ 1
2 Lei n°® 9.782/1999 (Define o Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria, cria a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria). [ 1 [ ] [ 1
3 Decreto n° 3.029/1999 (Aprova o regulamento da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) e da outras providéncias). [ 1 [ 1 [ 1]
4 Lei n® 6.360/1976 (Lei de Vigilancia Sobre Produtos Farmacéuticos. [ 1 [ 1 [ ]
5 Lei n° 6.437/1977 (Lei de Infracdes a Legislagéo Sanitaria). [ 1] [ 1 [ 1

Anotacgoes:
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SEGUNDA-FEIRA TERCA-FEIRA QUARTA-FEIRA QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SABADO DOMINGO
Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina:
Assunto: Assunto: Assunto: Assunto: Assunto: Assunto: Assunto:
8h as 9:55h
Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: \ iplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: Matéria/disciplina: \ iplina:
Assunto: Assunto: Assunto: Assunto: Assunto: Assunto: Assunto:

10h as 11:55h

ALMOCO/DESCANSO

12h as 14h

14h as 15:55h

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

16h as 18h

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Matéria/disciplina:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Assunto:

Anotagoées:

Para ficar por dentro dos concursos acesse: https://www.diariooficialdf.com.br/
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